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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БОГОРОДИЦКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от  21.05.2026
	№ 377





Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков в составе таких земель к определенной
 категории земель или перевод земель и земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   постановлением администрации муниципального образования Богородицкий район от 21.08.2025 № 852 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Богородицкий район», на основании Устава Богородицкого муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Богородицкий район  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (Приложение).
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 15.12.2021 № 1121 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»; 
- постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 13.06.2024 № 441 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 15.12.2021 № 1121 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
3. Отделу делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Богородицкий район опубликовать настоящее постановление в средстве массовой информации - сетевом издании органов местного самоуправления, входящих в состав Богородицкого района https://biblioteka-bog.ru/ и обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования. 
4. Сектору информационного обеспечения администрации муниципального образования Богородицкий район разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район.
5. Постановление вступает в силу со дня обнародования.



	Глава администрации муниципального образования Богородицкий район 
	 

В.В. Игонин














Приложение
к постановлению
администрации муниципального
образования Богородицкий район
от  21.05.2026 №  377



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков в составе таких земель к определенной
 категории земель или перевод земель и земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Предметом регулирования административного регламента являются отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг. 
1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2. Круг заявителей
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
2.2. С заявлением (далее также – Запрос) о предоставлении Муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области. 
2.4. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

4.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Богородицкий район в лице отдела строительства, архитектуры и жизнеобеспечения комитета по жизнеобеспечению администрации муниципального образования Богородицкий район.
4.2. В случаях предоставления услуги в отношении земель сельскохозяйственного назначения Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Богородицкий район в лице комитета имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Богородицкий район.

5. Результат предоставления Муниципальной услуги

5.1.	Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
5.1.1. Решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель (по форме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту);
5.1.2. Решение о переводе земель и земельных участков в составе таких        земель из одной категории в другую (по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту);
5.1.3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
5.1.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно Приложению 10 к настоящему Административному регламенту).
5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства.
5.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
5.4. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
5.5. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1) посредством почтового отправления;
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, на электронную почту;
3) в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги составляет:
6.1.2. При принятии решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель – 15 рабочих дней;
6.1.3. При принятии решения о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую – 15 рабочих дней; 
6.1.4. Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам Муниципальной услуги документах – 3 рабочих дня.
6.2 Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией).
6.3. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего Административного регламента, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса.

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

9.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами одним из способов, указанных в Приложении  3 к настоящему Административному регламенту.
9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
9.3. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги через Региональный портал, Единый портал подлежит регистрации в администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в администрацию.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

10.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале.

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

11.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации, а также на Едином портале.
11.2. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги на Едином портале или с помощью официального сайта в сети Интернет.
11.3. В личном кабинете заявителя на Едином портале размещаются статусы о ходе предоставления Услуги и результат оказания Услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
– федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
– федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
– федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента.
12.5. Подача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, возможна в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией).
МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией).
12.7. Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложениях 5 и 6 к настоящему Административному регламенту. 
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

15. Перечень административных процедур

15.1. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование Заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.

16. Профилирование Заявителя

16.1. Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя.
16.2. Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
16.3. По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

17. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

17.1. Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
17.2. Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
17.3. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
17.4. Возможность приема Администрацией или МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией) заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ.
17.5. Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день.

18. Межведомственное информационное взаимодействие

18.1. В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Тульской области:
 – выписка из ЕГРН на земельный участок;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Тульской области:
– выписка из ЕГРЮЛ о регистрации юридического лица;
– выписка из ЕГРИП о регистрации индивидуального предпринимателя.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
18.2. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 

19. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

19.1. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
19.2. Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
19.3. Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
19.4. В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий три рабочих дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.

20. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю

20.1. Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
20.2. Возможность предоставления Администрацией или МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией) результата Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо места нахождения осуществляется посредством ЕПГУ.
20.3. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
20.4. Административная процедура распределения ограниченного ресурса не предусмотрена. 
20.5. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с п. 5.4 настоящего Административного регламента.
20.6. При получении заявителем результата Муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

21. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:
– должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону;
– по электронной почте заявителя;
– посредством ЕПГУ.
22. Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4) в Администрации.



Приложение 1
к административному регламенту


Перечень условных обозначений и сокращений

Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
Администрация – Администрация муниципального образования Богородицкий район в лице комитета имущественных и земельных отношений муниципального образования Богородицкий район либо Администрация муниципального образования Богородицкий район в лице отдела строительства, архитектуры и жизнеобеспечения комитета по жизнеобеспечению администрации муниципального образования Богородицкий район.
Заявители – лица, имеющие право на получение муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»;.
 МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Реестр услуг – Реестр услуг федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
Единый портал, ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
ЗК РФ – Земельный кодекс Российской Федерации.
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.


Приложение 2
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Результат: «Решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо.

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель.
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя.

	Результат: «Решение о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо.

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Результат: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо.

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя







Приложение 3
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Результат: «Решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление (по форме согласно Приложению 5).
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4.  Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5. Согласие правообладателя земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории.
6. Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).
7. Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРН на земельный участок.


	
	Способы подачи документов и информации:
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1.	Заявление (по форме согласно Приложению 5).
2.	Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.	Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4.	 Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5.	Согласие правообладателя земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории.
6.	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).
7.	Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРН на земельный участок.
2. Выписка из ЕГРИП.

	
	Способы подачи документов и информации:
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1.	Заявление (по форме согласно Приложению 5).
2.	Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3.	 Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5.	Согласие правообладателя земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории.
6.	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).
7.	Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1.	Выписка из ЕГРН на земельный участок.
2.	Выписка из ЕГРЮЛ.

	
	Способы подачи документов и информации:
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат: «Решение о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1.	Заявление (по форме согласно Приложению 6).
2.	Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.	Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4.	 Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5.	Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка.
6.	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).
7.	Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1.	Выписка из ЕГРН на земельный участок.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1.	Заявление (по форме согласно Приложению 6).
2.	Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.	Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4.	 Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
5.	Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка.
6.	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).
7.	Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1.	Выписка из ЕГРН на земельный участок.
2.	Выписка из ЕГРИП.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1.	Заявление (по форме согласно Приложению 6).
2.	Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3.	 Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4.	Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка.
5.	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).
6.	Акт рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1.	Выписка из ЕГРН на земельный участок.
2.	Выписка из ЕГРЮЛ.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП.

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
2. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя.
3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ.

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.







Приложение 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	Результаты: «Решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель», «Решение о переводе земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	1. Установления федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод.
2. Наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
3. Установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.





Приложение 5
к Административному регламенту

Форма заявления
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

кому:______________________________
(наименование органа местного самоуправления)
от кого:____________________________
(наименование и данные организации для юридического
лица / Ф.И.О. для физического лица)
___________________________________
(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)
___________________________________
                                                                                                                        (номер телефона) 

Заявление об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок:
Расположенный по адресу: __________________________________________
                                                                              (местоположение)
площадью_________________________________________________________
с кадастровым номером_____________________________________________
к категории земель _________________________________________________
                          (указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)
Земельный участок принадлежит _____________________________________
                                                            (указывается правообладатель земли (земельного участка)
на праве___________________________________________________________
                                                        (указывается право на землю (земельный участок)
Результат услуги выдать следующим способом:_________________________

Приложения:______________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

Заявитель:
__________________________________________________________________
Должность                                                          Подпись                                                       Расшифровка подписи

М.П. (при наличии)



Приложение 6
к Административному регламенту

Ходатайство
о переводе земельного участка из одной категории в другую

кому:_________________________
(наименование органа местного самоуправления) 
от кого:_______________________ (наименование и данные организации для юридического лица / Ф.И.О. для физического лица)
__________________________________
(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)
_________________________________
(номер телефона)

Ходатайство
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок: расположенный по адресу:
__________________________________________________________________
(местоположение)
площадью ________________________________________________________
с кадастровым номером ____________________________________________
из категории земель_________________________________________________
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)

в категорию земель _________________________________________________
                                    (указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод 
                                                   земельного участка)
в связи ___________________________________________________________ 
                  (указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального
                  закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)
Земельный участок принадлежит_____________________________________
                                                                                 (указывается правообладатель земли (земельного участка)
на праве__________________________________________________________
                                                              (указывается право на землю (земельный участок) 
Результат услуги выдать следующим способом:_________________________

Приложения:______________________________________________________
                                                                         (документы, которые представил заявитель)
Заявитель: 
___________________                 ______________           ___________________
Должность                                                               Подпись                                        Расшифровка подписи

М.П. (при наличии) 

Приложение 7
к Административному регламенту

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель

<< Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта       
Российской Федерации или органа местного самоуправления>>

	от <<дата решения>>
№ <<номер решения>>
	Кому:
<< Наименование / ФИО заявителя>>




РЕШЕНИЕ
об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель

Рассмотрев Ваше заявление от   << дата решения >> №  << номер решения >> и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (<<Наименование уполномоченного органа >>) принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером <<                 .                   >>, площадью <<                  >>     кв. м,    расположенному    по      адресу:     <<                >>, к категории земель «<<                >>», для цели: <<             .                 . >>.

Дополнительная информация: 






	{<<Должность сотрудника >> << ФИО>>}
	Сведения об
электронной подписи






Приложение 8
к Административному регламенту

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 
<< Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации или органа местного самоуправления>>

	от <<дата решения>>
№ <<номер решения>>
	Кому:
<< Наименование / ФИО заявителя>>





РЕШЕНИЕ
о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

Рассмотрев Ваше заявление от   << дата решения >> №  << номер решения >> и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ
«О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (<<Наименование уполномоченного органа >>) принято решение изменить категорию земельного участка с кадастровым номером «<<      .        .>>», площадью <<.        .>> кв. м, расположенному по адресу: <<.        .>>, с категории земель «<<.        .>>» на категорию земель «<<.        .>>», для цели: <<.        .>>.

Дополнительная информация: 



	{<<Должность сотрудника >> << ФИО>>}
	Сведения об электронной
подписи




Приложение 9
к Административному регламенту

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
<< Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта       
Российской Федерации или органа местного самоуправления>>

	от <<дата решения>>
№ <<номер решения>>
	Кому:
<< Наименование / ФИО заявителя>>



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Рассмотрев Ваше заявление от   << дата решения >> №  << номер решения >> и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (<<Наименование уполномоченного органа >>) принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
- <<запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги>>;
- <<некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение)>>;
- <<представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги>>;
- <<представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу>>;
- <<представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации>>;
- <<представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги>>;
- <<представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа>>;
- <<подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.>>.

Разъяснение причин отказа: 
Дополнительная информация: 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



	{<<Должность сотрудника >> << ФИО>>}
	Сведения об
электронной подписи



Приложение 10
к Административному регламенту
Форма решения об отказе в предоставлении услуги

<< Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта       
Российской Федерации или органа местного самоуправления>>

	от <<дата решения>>
№ <<номер решения>>
	Кому:
<< Наименование / ФИО заявителя>>




РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Рассмотрев Ваше заявление от  << дата решения >>№ << номер решения>> и прилагаемые к нему документы,   руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (<<Наименование уполномоченного органа >>) принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
- <<наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами>>;
- << установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации >>;
- << отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации >>;

Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
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